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ДЕПАРТАМЕНТ ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ 
НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

	                      22.12.2016
	№  96


Великий Новгород

О внесении изменений в административный регламент департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области по предоставлению государственной услуги по обеспечению протезно-ортопедическими изделиями граждан Российской Федерации, местом жительства которых является территория Новгородской области, чей среднедушевой доход не превышает величину прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленного в области, более чем на 50 процентов

Департамент труда и социальной защиты населения Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент департамента труда и социальной защиты населения Новгородской области по предоставлению государственной услуги по обеспечению протезно-ортопедическими изделиями граждан Российской Федерации, местом жительства которых является территория Новгородской области, чей среднедушевой доход не превышает величину прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленного в области, более чем на 50 процентов, утвержденный постановлением комитета социальной защиты населения Новгородской области от 23.04.2012 № 2-п (далее – регламент):
1.1. Изложить абзацы четвертый - шестой пункта 2.3. в редакции:

«Процедура предоставления государственной услуги завершается путем вручения гражданину лично или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) или путем направления почтовым отправлением с уведомлением или через ГОАУ «МФЦ»:
направления на обеспечение протезно-ортопедическим изделием (далее также – изделие) организацией, отобранной Департаментом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, или с которой у Департамента заключен гражданско-правовой договор об оказании услуг;
решения об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием.»;

1.2. Изложить пункты 2.4, 2.6., 2.7., 2.14. в редакции:

«2.4. Срок предоставления государственной услуги

Департамент рассматривает заявление и документы и принимает  решение о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием или об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием в течение 10 рабочих дней со дня регистрации документов. 

Решение об отказе в направлении гражданина на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием Департамент вручает гражданину лично или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) или направляет почтовым отправлением с уведомлением, или направляет через ГОАУ «МФЦ» в течение 5 рабочих дней со дня принятия данного решения. 

В случае принятия решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием Департамент вручает  гражданину лично или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) или направляет почтовым отправлением с уведомлением, или направляет через ГОАУ «МФЦ» направление на обеспечение изделием в течение 10 рабочих дней со дня принятия данного решения.»;
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления государственной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
Для получения государственной услуги заявитель или его представитель (для детей в возрасте до 14 лет  - законный представитель) представляет в Департамент или в отдел (управление) ГОАУ «МФЦ» следующие документы:

заявление и согласие на обработку персональных данных согласно приложениям №№ 1, 2 к Порядку обеспечения граждан протезно-ортопедическими изделиями, утвержденному постановлением Администрации Новгородской области от 25.05.2005 № 138; 
направление медицинской организации о наличии показаний к обеспечению изделием с отметкой об отсутствии инвалидности;

копию паспорта гражданина или представителя при представлении документов, подтверждающих полномочия законных представителей (для детей в возрасте до 14 лет - копия свидетельства о рождении и паспорта законного представителя).

Копии документов заверяются у нотариуса либо специалистом ГОАУ «МФЦ» или Департамента, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Гражданин вправе представить справку о среднедушевом доходе, выданную органом социальной защиты населения по месту жительства.

Если гражданин не представил по собственной инициативе справку о среднедушевом доходе, она запрашивается Департаментом путем межведомственного запроса в орган социальной защиты населения по месту жительства гражданина.

Департамент не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и областными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Департамента, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»
«2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Департамент регистрирует заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, в день поступления в журнале регистрации, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Департамента. Документы регистрируются в хронологическом порядке с указанием даты и времени их поступления.

2.14.2. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», осуществляется в день его поступления в Департамент либо на следующий день в случае его поступления по окончании рабочего времени Департамента. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Департамента, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.»;
1.3. В разделе 3:

1.3.1. Изложить пункт 3.1. в следующей редакции:
«3.1. Перечень административных процедур (действий), предоставляемых в рамках государственной услуги

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов, формирование личного дела заявителя;

формирование и направление межведомственного запроса в орган социальной защиты населения по месту жительства гражданина;
принятие решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием или об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием;

подготовка и направление гражданину или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) направления на обеспечение изделием или решения об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием.

Последовательность административных процедур по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к Административному регламенту.»;
1.3.2. Изложить пункт 3.2. в редакции:
«3.2.  Прием и регистрация документов, формирование личного дела заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Департамент заявления и документов, предусмотренных  пунктом 2.6 Административного регламента.
3.2.2. Специалист Департамента, ответственный за прием  документов, регистрирует заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, в день поступления в журнале регистрации, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Департамента. Документы регистрируются в хронологическом порядке с указанием даты и времени их поступления.
Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», осуществляется в день его поступления в Департамент либо на следующий день в случае его поступления по окончании рабочего времени Департамента. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Департамента, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

В случае подачи документов через ГОАУ «МФЦ» многофункциональный центр направляет заявление и документы в Департамент не позднее дня, следующего за днем их поступления в ГОАУ «МФЦ».

3.2.3. Специалист Департамента, ответственный за прием  документов, при личном обращении заявителя или его представителя:

устанавливает личность заявителя или его представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
проводит первичную проверку представленных документов на предмет наличия всех документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, правильности заполнения заявления, наличия полномочий действовать от имени заявителя (в случае обращения представителя или законного представителя для детей в возрасте до 14 лет);

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

копии документов удостоверены нотариально (при отсутствии подлинных документов);

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя в представленных документах указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

тексты документов написаны разборчиво;

документы исполнены не карандашом;

документы не имеют подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
делает копии представленных документов и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью и печатью Департамента с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов, при этом подлинные экземпляры документов возвращаются заявителю;
оказывает заявителю помощь в оформлении документов при отсутствии у него заполненного заявления или согласия на обработку персональных данных или неправильном их оформлении;
формирует личное дело заявителя и передает его на рассмотрение должностному лицу, ответственному за принятие решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием или об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием.
3.2.4. Время выполнения административной процедуры: 1 рабочий день.
3.2.5. Результат административной процедуры: формирование личного дела заявителя и передача его на рассмотрение должностному лицу, ответственному за принятие решения о предоставлении государственной услуги бесплатно или с оплатой 50 процентов стоимости изделия либо об отказе в предоставлении государственной услуги.»;
1.3.3. Дополнить пунктом 3.2-1. следующего содержания:
«3.2-1. Формирование и направление межведомственного запроса в орган социальной защиты населения по месту жительства гражданина
Основанием для начала административной процедуры является непредставление гражданином по собственной инициативе справки о среднедушевом доходе. Данная справка запрашивается Департаментом путем межведомственного запроса в орган социальной защиты населения по месту жительства гражданина.

Формирование и направление межведомственного запроса в орган социальной защиты населения по месту жительства гражданина для получения справки о среднедушевом доходе осуществляется в день регистрации поступившего заявления специалистом Департамента. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не должен превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результатом административной процедуры является получение Департаментом справки о среднедушевом доходе гражданина и приобщение ее к личному делу заявителя.»;
1.3.4. Изложить пункты 3.3. и 3.4. в редакции:

«3.3. Принятие решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием или об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за принятие решения о предоставлении государственной услуги бесплатно или с оплатой 50 процентов стоимости изделия либо об отказе в предоставлении государственной услуги, личного дела заявителя. 

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении государственной услуги бесплатно или с оплатой 50 процентов стоимости изделия либо об отказе в предоставлении государственной услуги, по результатам рассмотрения личного дела заявителя устанавливает факт  наличия или отсутствия оснований для отказа в направлении гражданина на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента, и принимает решение:

о направлении на бесплатное обеспечение изделием (если среднедушевой доход гражданина не превышает величину прожиточного минимума);
о направлении на обеспечение изделием с оплатой 50 процентов стоимости изделия (если среднедушевой доход гражданина превышает величину прожиточного минимума не более чем на 50 процентов);

об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием. 

Принятое решение оформляется приказом департамента.

3.3.3. Время выполнения административной процедуры: в течение 10 рабочих дней со дня регистрации документов.

3.3.4. Результат административной процедуры: принятие решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием или об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием.
3.4. Подготовка и направление гражданину или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) направления на обеспечение изделием или решения об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием или об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием.

3.4.2. В случае принятия решения об отказе в направлении гражданина на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием Департамент в течение 5 рабочих дней со дня принятия данного решения вручает его гражданину лично или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) или направляет почтовым отправлением с уведомлением, или направляет через ГОАУ «МФЦ» и возвращает представленные документы.

3.4.3. В случае принятия решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием Департамент в течение 10 рабочих дней со дня принятия данного решения вручает гражданину лично или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) или направляет почтовым отправлением с уведомлением, или направляет через ГОАУ «МФЦ» направление на обеспечение изделием, а копию направления - в организацию, отобранную департаментом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, или с которой у департамента заключен гражданско-правовой договор об оказании услуг.

3.4.4.  Время выполнения административной процедуры: в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в направлении гражданина на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием или в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием.

3.3.4. Результат административной процедуры: подготовка и направление гражданину или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) направления на обеспечение изделием или решения об отказе в направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием.»;
1.4. Исключить приложение № 1 к регламенту; 

1.5. Изложить приложение № 2 к регламенту в следующей редакции: 

«Приложение № 2 
к Административному регламенту 

департамента труда и социальной защиты населения 

Новгородской области по предоставлению 

государственной услуги по обеспечению

протезно-ортопедическими изделиями граждан

 Российской Федерации, местом жительства которых 

является территория Новгородской области, 

чей среднедушевой доход не превышает величину 

прожиточного минимума в расчете на душу населения, 

установленного в области, более чем на 50 процентов

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ

ПРОТЕЗНО-ОРТОПЕДИЧЕСКИМИ ИЗДЕЛИЯМИ ГРАЖДАН РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ, МЕСТОМ ЖИТЕЛЬСТВА КОТОРЫХ ЯВЛЯЕТСЯ ТЕРРИТОРИЯ

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, ЧЕЙ СРЕДНЕДУШЕВОЙ ДОХОД НЕ ПРЕВЫШАЕТ

ВЕЛИЧИНУ ПРОЖИТОЧНОГО МИНИМУМА В РАСЧЕТЕ НА ДУШУ НАСЕЛЕНИЯ,

УСТАНОВЛЕННОГО В ОБЛАСТИ, БОЛЕЕ ЧЕМ НА 50 ПРОЦЕНТОВ









                                                                                                               

      


2. Опубликовать постановление в газете «Новгородские ведомости». 
Руководитель департамента




Н.Н. Ренкас
ЗАЯВИТЕЛЬ





Государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»





Департамент труда и социальной защиты населения Новгородской области








Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги с  последующей передачей в департамент труда и социальной защиты населения Новгородской области








Приём заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, их регистрация, формирование личного дела заявителя











Формирование и направление межведомственного запроса в орган социальной защиты населения по месту жительства гражданина для получения справки о среднедушевом доходе





 





Принятие решения об отказе в  направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием 








Принятие решения о направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием 











Подготовка и направление гражданину или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) направления на обеспечение изделием








Подготовка и направление гражданину или его представителю (для детей в возрасте до 14 лет - законному представителю) решения об отказе в  направлении на бесплатное либо с оплатой 50 процентов стоимости обеспечение изделием и  возвращение представленных документов


























